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NORMATIVA DEL CENTRO DE LENGUAS

El Centro de Lenguas de la UPM anunciara su programa de actividades semestrales, con
antelacion suficiente, pudiendo ser modificado o revisado por causas de fuerza mayor
ajenas al propio centro.

Nuestros alumnos

Serdn aceptados como alumnos:

a) Los miembros de la UPM (alumnos, PDI, PAS, antiguos alumnos) asi como el
conyuge, padres y los hijos mayores de 18 afios del PAS y PDI (familiares en
primer grado).

Subsidiariamente y con condiciones econdmicas diferentes al grupo a) se aceptaran,
segun los programas, a:

b) Otros estudiantes universitarios.
C) Mayores de 18 afios.

No hay tasas especiales para ningun otro colectivo.

Se expedirdn aceptaciones de curso, bajo peticién, una vez formalizada y abonada Ila
inscripcion, indicando el numero de horas del curso y sus fechas de comienzo vy
finalizacion.

Inscripcion en los cursos

La inscripcion y matriculacion en los cursos ofertados por el Centro de Lenguas se
realizard online a través de la pagina web, de la forma que se determine en cada
convocatoria.

El abono de los cursos se realizara online en el momento de la inscripcidn o en el plazo
gue determine la convocatoria y, en todo caso, antes del inicio de los cursos. El impago
supone la anulaciéon inmediata de la inscripcion.

La admision se efectuara por orden de llegada de las inscripciones. Si la convocatoria
limita el numero de plazas, se abrird una lista de espera, si es posible ampliar el cupo.
En el caso de que la convocatoria no limite las plazas disponibles, se admitirdn a todos
los que cumplan los requisitos, desdoblandose los grupos si es posible, o se ofreceran
alternativas viables.

Grupos

El nUmero 6ptimo de estudiantes por grupo se sitla entre 10y 15 estudiantes por grupo.
Para que se forme un grupo serd necesario un minimo de 8 estudiantes inscritos al
corriente de pago. Los grupos tendrdn un nimero maximo de 25 estudiantes.
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Estas condiciones se pueden ver alteradas por situaciones ajenas al Centro de Lenguas.

En caso de no llegar al nUmero minimo de alumnos requerido para la apertura de un
curso, éste se anulara, reembolsandose el importe de la matricula a aquellos alumnos
gue ya hubieran abonado las tasas u ofreciendo matricula en otros niveles o idiomas.

Pruebas de Clasificacion

Las pruebas de clasificacion son recomendables para los que se matriculen por primera
vez, a menos que sean principiantes absolutos, en cuyo caso deben indicarlo y
matricularse en nivel Al.

Existen dos tipos de pruebas: para los cursos de espafiol para extranjeros y el resto de
lenguas.

Las pruebas de nivel de lenguas extranjeras se hacen online a través de los enlaces que
se facilitan en la web de inscripcién.

Las pruebas de clasificacion en los cursos de espafiol se realizaran el primer dia del curso.
Si el alumno ha realizado cursos anteriormente en el Centro de Lenguas, pasara
automaticamente al siguiente nivel, en caso de haberlo superado.

En el caso de estar en posesion de un certificado oficial o de un certificado expedido por
un centro de lenguas de una Universidad espaiola, éste podrd sustituir a la prueba de
clasificacién, presentandolo en la secretaria del Centro de Lenguas. (El certificado
debera tener una antigiiedad maxima de 2 afos).

Los alumnos con certificado de aprovechamiento que continden en el siguiente nivel
tendran preferencia para realizar la matricula sobre el resto de alumnos.

Cambios de nivel y de idioma

Los cambios de nivel se realizaran durante la primera semana de clase, siempre con el
consentimiento del profesor y si hay disponibilidad.

El cambio de idioma sdlo se podra solicitar antes del cierre de la matricula, en ningun
caso una vez haya finalizado, de modo que no altere los grupos establecidos.

En cada convocatoria, en la seccion fechas, aparecen claramente las fechas de comienzo
y finalizacion del periodo de matricula.

Devolucion de tasas

Se podran aceptar solicitudes de devolucién de tasas cuando se trate de una situaciéon
de fuerza mayor (motivos médicos, laborales, por cancelacion del curso...) y siempre
acompafadas del correspondiente justificante que acredite la situacién. En ningln
caso se admitirdn solicitudes de devolucién una vez finalizado el periodo de matricula
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ya que, en ese momento, los cursos quedan cerrados y formados. La correspondiente
solicitud debe realizarse enviando un correo electronico a programa.lenguas@upm.es
en caso de lenguas extranjeras y a centro.lenguas.espanol@upm.es en caso de los
cursos de espafiol como lengua extranjera.

No se devolveran las tasas a los alumnos que se matriculen en el nivel que no les
corresponde, por lo que se recomienda consultar con el centro en caso de duda.

Asistencia

La asistencia a las clases es obligatoria. Las faltas de asistencia se deben comunicar al
profesor. No se expediran certificados si el alumno no ha completado al menos el 80%
de la asistencia, incluso si estan justificadas.

Evaluacion

Todos los cursos contardn con una evaluacion del conocimiento y una prueba final, cuya
fecha se comunicard a los estudiantes durante las primeras semanas del curso. Esta
prueba se realizard en el grupo en el que se estad matriculado y en los dias previstos.

Al finalizar los cursos los alumnos tendran ocasidn de evaluar al profesorado, asi como
la atencidn recibida y resto de aspectos relativos al curso.

Certificados

Para la obtencién del certificado de aprovechamiento y/o asistencia es obligatoria la
asistencia al 80% del total de las clases. Dicha asistencia sera controlada por los
profesores.

Los certificados de notas se podran recoger en un maximo de un afio natural, después
de la finalizacién oficial del curso. Los certificados seran destruidos al finalizar dicho
plazo. Los alumnos recibiran un e-mail para confirmar el lugar y el horario en el que
pueden pasar a recoger sus certificados.
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